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CPlA SALERNO PAULO FREIRE
Prot. 0004179 del 28/10/2024
WI-6 (Uscita)

OGGETTO: RICHIESTA DISPONIBILITA ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorita 01 — Scuola
e Competenze (FSE+) — Fondo Sociale Europeo Plus — Obiettivo Specifico ESO4.6 — Azione A4.A — Sotto
azione ESO4.6. A4.A — Awiso Prot. 59369, 19/04/2024, FSE+, Percorsi educativi e formativi per il
potenziamento delle competenze, [’inclusione e la socialita nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli
anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025, Fondo Sociale Europeo Plus

TITOLO PROGETTO: MYSELF & AROUND ME
CNP: ESO4.6.A4.A-FSEPNCA-2024-570
CUP: D74D24002960007

Articolo 1 — Oggetto dell’incarico

1. Lapresente richiesta é diretta a vagliare la disponibilita degli assistenti amministrativi a svolgere prestazioni
di straordinario per la realizzazione dei seguenti moduli previsti per il progetto in oggetto:

Titolo percorso N. ore per N. minimo Sedi di svolgimento
formativo percorso alunni
FOTOGRAFIAMO 30 20 Sede associata di Salerno e/o punti di

erogazione del servizio

30 20 Sede associata di Eboli e/o punti di
erogazione del servizio

30 20 Sede associata di Nocera Inf. e/o punti di
erogazione del servizio

TEATRO/MUSICA 30 16 ICATT Eboli,
via Castello n. 10

30 16 Casa Circondariale Vallo della Lucania,
via A.R. Passaro n. 39

30 16 Sede associata di Atena Lucana e/o punti di
erogazione del servizio

IMPASTARE, 30 18 Sede associata di Mercato San Severino e/o
CREARE, GUSTARE punti di erogazione del servizio
30 18 Sede associata di Vallo della Lucania e/o
punti di erogazione del servizio
LABORATORIO DI 30 19 Casa Circondariale Salerno,
EMOZIONI via del Tonnazzon. 1
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2. Nello specifico, gli incarichi attribuibili prevedono I’espletamento dei seguenti compiti:

> Collaborare direttamente con la Dirigente Scolastica/RUP ed il DSGA;

» Rapportarsi costantemente con docenti e tutor circa le esigenze concrete per lo svolgimento
dei percorsi/corsi;

> Riferire al DSGA per i rapporti con i collaboratori scolastici;

> Supportare il DSGA negli acquisti dei beni e/o servizi necessari, nella fase di rendicontazione
e nella raccolta/gestione di tutta la documentazione;

» Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico per la completa fruizione
delle attivita didattiche;

» gestire ed archiviare il flusso di informazioni;

» caricare la documentazione sulle apposite piattaforme, ove richiesto dalla Dirigente
Scolastica;

> svolgere compiti di coordinamento e raccordo fra le diverse risorse umane che partecipano
all'azione;

» Supportare il DSGA nell’attuazione delle procedure e nella predisposizione di documenti e
di atti amministrativo contabili nonché nelle rendicontazioni intermedie e finale;

> svolgere ogni altra attivita che dovesse rendersi necessaria garantendo tempestivita ed
efficienza nell'azione amministrativa.

Articolo 2 — Durata dell’incarico, corrispettivo e modalita di remunerazione

1. L attivita oggetto dell’incarico avra inizio entro ’anno scolastico 2023/2024 e fine entro il 31 dicembre
2025.

2. Per lo svolgimento dell’incarico ¢ previsto un compenso orario onnicomprensivo di € 21,17 lordo
Stato™.

3. 1l compenso spettante sara liquidato a conclusione delle attivita del progetto, previo accreditamento delle
risorse da parte dell’ente finanziatore e previa verifica del timesheet.

Articolo 3 — Modalita e termini di presentazione delle disponibilita

1. Possono candidarsi gli assistenti amministrativi interni, di ruolo e non di ruolo con contratto al
31/08/2025.

2. Coloro i quali vogliano candidarsi devono compilare la domanda di partecipazione di cui all’Allegato
1 ed inviarla all’indirizzo di posta elettronica samm33800d@istruzione.it ENTRO LE ORE 23:59 DEL
GIORNO LUNEDI’ 4 NOVEMBRE 2024. La mail dovra riportare come oggetto “DISPONIBILITA’
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO PIANO ESTATE 23-25”.

! Pari ad € 15,95 lordo dipendente, come da Tabella E1.7 Scuola del CCNL comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021
sottoscritto in data 18 gennaio 2024.
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Articolo 4 — Conferimento degli incarichi

1. Qualora per lo svolgimento delle attivita del progetto sia necessario il contributo dell’assistente
amministrativo della sede associata/sede centrale, e questi abbia presentato disponibilita, la Dirigente
Scolastica procede al conferimento dell’incarico allo stesso. Il numero di ore di straordinario (pari a minimo
n. 20 ore) attribuite dipendera dalla quantita/qualita di lavoro che sara necessario svolgere per il regolare
ed ordinato svolgersi dei moduli.

Articolo 5 — Pubblicizzazione della procedura di selezione

1. Tl presente avviso ¢ pubblicato all’”’Albo online”, oltre che sulle sezioni “Amministrazione Trasparente” e
“PN” del sito istituzionale.

Fanno parte del presente avviso:
1) Allegato 1 — Disponibilita A.A.
La Dirigente Scolastica
Maria MONTUORI
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