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Salerno, 24 luglio 2024 

 

All’albo online 

Al sito web 

 

OGGETTO: AVVISO INTERNO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI UN INCARICO 

DI “ATTIVITÀ SPECIALISTICHE DI SUPPORTO TECNICO ED ORGANIZZATIVO AL R.U.P.” 

PROGETTO: Piano Scuola 4.0 - Ambienti di apprendimento innovativi nei CPIA (D.M. 222/2022) 

CUP: D54D24001830006 

CNP: M4C1I3.2-2024-1182-P-45931 

 

Art. 1 – Oggetto dell’incarico 

 

Il presente Avviso di selezione è finalizzato al conferimento di un incarico di “ATTIVITÀ SPECIALISTICHE 

DI SUPPORTO TECNICO ED ORGANIZZATIVO AL R.U.P.” relativamente al progetto indicato in oggetto. 

Nello specifico, l’incarico da attribuire prevede l’espletamento delle seguenti attività: 

➢ assicurare il coordinamento tra tutte le risorse umane coinvolte nel progetto; 
➢ assicurare l’acquisizione degli atti, delle informazioni e dei documenti di tutte le unità di 

personale coinvolte nel progetto; 
➢ curare le risposte ad interrogazioni ed atti di controllo, di ispezione e di indirizzo, 

coinvolgendo le strutture operative interessate; 
➢ assicurare il necessario supporto alla Dirigente Scolastica/RUP per la predisposizione di 

atti, acquisendo la legittimità formale e la congruità dei documenti e garantendo gli 
adempimenti previsti dalle leggi, dai regolamenti e dalle norme interne dell’Agenzia; 

➢ predisporre una banca dati degli atti adottati dalla Dirigente Scolastica/RUP; 
➢ assicurare l’attuazione degli adempimenti conseguenti alle decisioni ed ai provvedimenti 

emessi dalla Dirigente Scolastica/RUP; 
➢ attuare le procedure e i metodi per la predisposizione di documenti e di atti amministrativo 

contabili e verificarne la correttezza; 
➢ curare la predisposizione della documentazione contabile per le attività relative alla 

gestione delle convenzioni, alla gestione delle procedure di gara per l’acquisizione di 
forniture di beni e servizi e le relative liquidazioni, all’attivazione di contratti per il personale, 
alla gestione e al controllo della contabilità; 

➢ procedere all’esame delle offerte sulla piattaforma acquistinretepa e svolgere tutte le 
attività istruttore necessarie; 

➢ occuparsi della gestione dei chiarimenti sulla piattaforma acquistinretepa; 
➢ provvedere puntualmente alla certificazione contabile/amministrativa ed alle necessarie 

rendicontazioni, onde assicurare il corretto flusso finanziario per alimentare il progetto. 
➢ organizzare e garantire la documentabilità e trasparenza della procedura; 
➢ assistere la Dirigente Scolastica/RUP nella verifica del piano economico/finanziario; 
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➢ assistere la Dirigente Scolastica/RUP nella corretta tenuta della piattaforma dedicata, in 
particolare nell’esecuzione di tutti gli adempimenti necessari al fine delle erogazioni delle 
somme finanziate; 

➢ rendersi disponibile al ruolo di commissario nelle eventuali commissioni giudicatrici; 
➢ assistere la Dirigente Scolastica/RUP nella gestione operativa, tecnica e amministrativa 

dell’intervento; 
➢ fornire alla Dirigente Scolastica/RUP la necessaria attività di consulenza contabile, 

giuridica ed amministrativa. 
 

Art. 2 - Requisiti di ammissibilità della domanda 

 

1. Può partecipare alla selezione tutto il personale titolare presso il CPIA Salerno. 

2. I partecipanti devono possedere i seguenti requisiti: 

i. avere la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea; 

ii. avere il godimento dei diritti civili e politici; 

iii. non essere stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 

iv. avere l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione si 

riferisce; 

v. non avere riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 

iscritti nel casellario giudiziale; 

vi. non essere stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 

vii. non essere stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

viii. non si trovarsi in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di 

incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata 

valutazione delle medesime; 

ix. non si trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire 

con l’esercizio dell’incarico; 

x. possedere il seguente titolo accademico o di studio: Laurea magistrale/specialistica o vecchio 

ordinamento in Giurisprudenza e/o Economia. 

3. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine 

utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti 

per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione. 

4. I candidati alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante 

dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione 

(Allegato A). 

 

Articolo 3 – Durata dell’incarico 

 

1. L’attività oggetto dell’incarico avrà la durata massima di n. 100 ore, con inizio entro l’anno scolastico 

2023/2024 e fine entro il 31 dicembre 2025. 
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2. In aderenza con quanto previsto dalle Istruzioni operative adottate dal M.I.M. con atto prot. n. 12772, del 

26 gennaio 2024, si fa presente che le attività retribuite al personale scolastico interno devono essere svolte 

al di fuori dell’orario di servizio, devono essere prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni 

strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato, funzionalmente vincolate 

all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per 

assicurare le condizioni di realizzazione del medesimo progetto. 

 

Articolo 4 – Corrispettivo e modalità di remunerazione 

 

1. Per lo svolgimento dell’incarico il compenso orario è quello previsto dalla Tabella E1.6 ed E1.7 Scuola 

del CCNL comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021 sottoscritto in data 18 gennaio 2024. 

2. Il compenso spettante sarà liquidato a conclusione delle attività del progetto, previo accreditamento delle 

risorse da parte dell’ente finanziatore e previa verifica delle ore effettivamente prestate oltre l’orario di 

servizio, documentate attraverso la presentazione di un timesheet. L’anticipo del compenso in quota parte 

ed in proporzione alle ore effettivamente prestate per l’avanzamento del progetto è possibile 

esclusivamente nel caso di erogazione di acconti in misura sufficiente da parte dell’ente finanziatore. 

3. Non sono previsti rimborsi per trasferte e spostamenti. 

  

Articolo 5 – Modalità e termini di presentazione delle candidature 

 

1. Coloro i quali vogliano candidarsi, devono compilare la DOMANDA DI CUI ALL’ALLEGATO A, ed 

inviarla all’indirizzo di posta elettronica samm33800d@istruzione.it ENTRO LE ORE 15:00 DEL 

GIORNO 31 LUGLIO 2024. La mail dovrà riportare come oggetto “CANDIDATURA SUPPORTO 

TECNICO ED ORGANIZZATIVO AL R.U.P.”. 

2. Alla domanda vanno allegati: 

➢ ALLEGATO B, compilato con l’autovalutazione dei titoli e delle esperienze; 

➢ CURRICULUM VITAE, numerato in ogni titolo, certificazione ed esperienza per cui si richiede 

l’attribuzione di punteggio. I numeri devono essere riportati nella tabella di autovalutazione di cui 

all’Allegato B. 

3. Saranno esclusi i candidati le cui domande: 

• siano state compilate su formato diverso da quello di cui agli allegati A e B; 

• siano prive di firma (firma autografa e/o digitale) sull’allegato A e/o B; 

• siano prive di curriculum vitae; 

• siano prive della predetta corrispondenza numerica tra allegato B e curriculum vitae. 

4. L’Istituto potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai candidati ed avrà, 

altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto delle dichiarazioni sostitutive. 

 

Articolo 6 – Commissione di valutazione 

 

1. Dopo la scadenza del termine per la presentazione delle candidature, la Dirigente Scolastica procede alla 

nomina della Commissione, alla quale partecipa in qualità di Presidente. Alla Commissione, composta di 
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n. 3 (tre) membri compreso il Presidente, compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei 

requisiti di ammissibilità delle domande, la valutazione delle stesse e la formazione della graduatoria 

provvisoria.  

2. Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i punteggi attribuiti 

a ciascun candidato secondo i criteri di valutazione stabiliti e riportati nella tabella di autovalutazione di 

cui all’Allegato B. A parità di punteggio è data precedenza al candidato più giovane di età. 

3. Gli esiti della selezione sono pubblicati all'Albo online. La pubblicazione ha valore di notifica agli 

interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, possono produrre reclamo entro il termine massimo di 

giorni n. 3 (tre) dalla pubblicazione, trascorsi i quali la graduatoria si intende definitiva. 

4. Nel caso pervenga una sola domanda di partecipazione valida, la Dirigente Scolastica procede direttamente 

al conferimento dell’incarico, senza procedere alla nomina della Commissione né alla formazione della 

graduatoria. Il conferimento dell’incarico è pubblicato all’Albo online. 

 

Articolo 7 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 

 

1. Il presente avviso è pubblicato all’Albo online, oltre che sulle sezioni “Ammistrazione Trasparente” e 

“PNRR” del sito istituzionale. 

 

Fanno parte del presente avviso:  

1) Allegato A – Domanda di partecipazione; 

2) Allegato B – Tabella di autovalutazione. 

La Dirigente Scolastica 

Maria MONTUORI 
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ALLEGATO A 

 

OGGETTO: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALL’AVVISO DI SELEZIONE PER IL 

CONFERIMENTO DELL’INCARICO DI SUPPORTO TECNICO ED ORGANIZZATIVO AL R.U.P. 

PROGETTO: Piano Scuola 4.0 - Ambienti di apprendimento innovativi nei CPIA (D.M. 222/2022) 

CUP: D54D24001830006 

CNP: M4C1I3.2-2024-1182-P-45931 

 

Il/la sottoscritt______________________________ nat_   a__________________ il _____/____/_____, 

codice fiscale ___________________, 

 

titolare nel ruolo di ___________ presso il CPIA Salerno, 

 

CHIEDE 

 

di partecipare alla selezione per l’incarico di SUPPORTO TECNICO ED ORGANIZZATIVO AL R.U.P. per 

il progetto “Piano Scuola 4.0 - Ambienti di apprendimento innovativi nei CPIA (D.M. 222/2022)” ed a tal fine,  

 

consapevole ai sensi dell'art. 76 del D.P.R. 445/2000, delle responsabilità e sanzioni, previste dal codice 

penale e dalle leggi speciali in materia, in caso di dichiarazioni mendaci e formazione o uso di atti falsi, ed 

assumendone piena responsabilità ai sensi degli artt. 46 e 47 del citato D.P.R. 445/2000 

 

DICHIARA 

 

- di possedere i requisiti di partecipazione di cui all’art. 2 dell’Avviso di selezione; 

 

E ALLEGA 

 

- curriculum vitae in formato europeo, contenente una autodichiarazione di veridicità dei dati e delle 

informazioni contenute, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, debitamente numerato in ogni 

titolo, certificazione ed esperienza per cui si richiede l’attribuzione di punteggio; 

- Allegato B, debitamente compilato, numerato e firmato. 

  

 

__________________ 
Luogo e data 

___________________________ 

Firma del dichiarante 
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ALLEGATO B 

 

OGGETTO: TABELLA DI AUTOVALUTAZIONE DEI TITOLI, DELLE CERTIFICAZIONI E 

DELLE ESPERIENZE  

PROGETTO: Piano Scuola 4.0 - Ambienti di apprendimento innovativi nei CPIA (D.M. 222/2022) 

CUP: D54D24001830006 

CNP: M4C1I3.2-2024-1182-P-45931 

 

 
 CRITERI DI 

VALUTAZIONE 

PUNTEGGIO ATTRIBUIBILE PUNTEGGIO 

AUTODICHIARATO 

 

T
it

o
li

 d
i 

st
u

d
io

 

 

 

 

Votazione riportata al 

termine del corso di 

laurea magistrale / specialistica / vecchio ordinamento 

in Giurisprudenza/Economia 

Punti 10 per votazione fino a 80 

Punti 12 per votazione da 81 a 95 

Punti 14 per votazione da 96 a 100 

Punti 16 per votazione 101 a 104 

Punti 18 per votazione da 105 a 107 

Punti 20 per votazione da 108 a 110 

Punti 22 per votazione uguale a 110 

e lode 

 

Master universitario di I° o II° livello 60 cfu (1500 ore) Punti 5 

(max 10 punti) 

 

Corso di specializzazione post laurea Punti 5 

(max 10 punti) 

 

Corso di perfezionamento/ formazione/aggiornamento 

biennale 

Punti 6 

(max 12 punti) 

 

Dottorato di ricerca Punti 7 

(max 14 punti) 

 

 

C
e
r
ti

fi
c
a
z
io

n
i Possesso delle 

certificazioni 

linguistiche/informatiche conseguite al 

termine di un percorso formativo di almeno 30 

ore 

 

Punti 1 

per ogni certificazione 

(max 10 punti) 

 

E
sp

e
ri

e
n

z
e
 

p
r
o

fe
ss

io
n

a
li

 Esperienza 

professionale pregressa 

nella gestione amministrativa e 

contabile di Fondi 

strutturali europei 

(FESR-FSE) e PNRR 

 

Punti 6 

per ciascun incarico di almeno 30 ore 

(max 30 punti) 

 

 

__________________ 
Luogo e data 

___________________________ 

Firma del dichiarante 
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